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JUDETUL OLT

pRlnnAnlA coMUlt;1=,
V 

I'lOTAnlllill:i,
Cu privire la:

aprobarea modfficdrii organigramei ;i statur tl'e: func(ii are upa_ratului de specilitute

al pit*oiului comunei Bii'biciu, iuderyl Olt

nr. 215/2001 privind Administralia Publicd Local6'

BABICIU

Avindu-se in vedere:
Y nota de.findamentrrc o p'i*o'ului co-munei Bdbiciu' iudel"! 9lt nr'46 1 2/04' 1 2'20 1 8 ;

D rapr,trtu'l compartimentului de specialitate nr' 460 I /04' I 2'20 I 8 ;

D riporrul de avizare nr. 47 I 5/ li' I 2'20t 8 al Comisiei de specialitate;

y prevederire art. 40 alin. (l ) rit .b) din Legea nr. 52/2003'_ Codul nruncii, cu modificdrire si completdrile ulterioare;

y prevederile art. 107 ii, i"i"o nr'. t88/ l9-99 ,lp"itirr,,a, privind Srtrru'tul.funcyioiarilor publici' cu modificdrile

, 
t:,';ru':;:'l:;il:;;i::;; 

urgenld nr.63/2010 pentru modificarea si comptetarea Legii nr. 273/2006 privind

inonsi.rt, publice locale, p"i* si pelltllt stabilirea unor mdsuri 'finenciare;
Y adresqlnstitusiei Prefectului-Judeluloltntr.22383/14'05'2018'ptrivindnumdrulmaximdeposturidin

oiloio*t de specialitate al primarului' pentru anul20l8'
y prevederile art. 36, ,iir.'fil lir:. a1 si oiin (si, iii 'A ai' Legea nr' 2 t:i/2001 privind Adminis*alia Publicd

'Locald, 
republicatd, cu motdificdrile Si completdrile ulterioare;

y prevederile art, I Si art. 4 clin Legea nl.- SZ/ZOOS privind T,atn::parenla decizionald in administralia publicd' cu

modificdrile Si completdrile ulterioare'

in iemeiut art.45 alin. (l) qi art'll5 alin' (l) lit'b) din Legea

republicatl, cu modific[rile qi completErile ulterioare;

CTNSILI(ILL^CALALC,MUNEIB,4,BICIU,JUDETULoLT,
ruorin {sl"t::

ART. r. _ se oprobd mocriJicarea organigramei qi a staturu_i tre-func(ii ale aparaturui de specialitate al primarului

comunei Birbiciu. Jucteful Ot, aJlat tn subo,ctitnela Consiliului Llo':al, cu un numilr de 18 posturi din care

2 vucante, ctefitlcate dupd cum urmeazd:

(t) clefatcureatnfunclie cle structura organizatoricd este c'u,orinsdtn anexa nr'l' careface parte integrantii

ou' 
'i;'T:;rf::,::';;;i,itor pe ctase si gracte profesionate si ttumt,ut tte personril sunt cuprinse tn stutut cte

funclii,'iniin& care face parte integran'i'l!' prezenta \ot1trfrre.i
ART, 2. - Moctificarea organigramei ;i a'stotolui cte func(ii :;e concretizeazii prin transformarea postului vacfint

de referent, func|ie pubticd de execu(ie, grad debutant cu studii medii, clin componen$ Compartimentului de

Asisten(fi sociard, in consirier, funcria pubricd cre execarie, grud superior, stuclii superioare in domeniul

administra(iei publice, in cadrul compartimentului Actministrilie publicd locald, care se tnfiinleazd pe datu

prezenlei.

ART. 3. - Se aprobiifiEa postului conform anexei nr. 3. care.f"rce parte integrantd clin prezenta hotdrdre'

ART. 4. - Cu ctata preruirri hotdriiri tEi tnceteazd iplicabilitatent rlotdrdrea Consiliultti Local

nr. 3l din 31.07.2018.

ART, 5, - Prezenta Hottirdre se va

;i Primarului comunei Bdbiciu'

PreEedinte de Eedin_{I,
ANDREI DUM

Noti : Prezenta holirire afost

P rufe ct ul ui I ude( ut ui O lt, C o mp art ime n t ul ui s ec r etsr iat

cu t ffii pentru dirt I I cmsilieri cfili ulctituiesc Cousiliul Locif Bdbiciu

IYr. 49 din 18 decemhrie 2018
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I .Denumirea Postului: CONSILIER
z.Nir.trt posiului: FUNCTIE PUBLICA DE EXECI"T:UE

3.Scopul principal al postului: ADMINISiRaUB PUBLICA LOCALA

Denumirea autoritAtii sau instituliei

Primlria Comunei Bibiciu
B i ro ul /C o mP artime nt ul -
Administra$e Publicd Locald

publice

NR.:3

L\Y

?cs?ert"mc dE 9?rs
+.rAze7'

ANEXA

ULUI

l.Studii de specialitate: STUDII SUPERIOARE DE LUNGA DURAT[ ABSOLVITE CU DIPLOTUA On

;ft;NfAh nor"ruNrul ADMINISTRATIEJ PUBLI(IE

spncrelrzARE - ADMINISTRATIE PUBLICA 
"N OOMgNtut

2.perfeclionari (specialJ aii,iiioti oy utTiioner sAa' I'0STUNIVERSITARE' l
ADMIILISTRATI EI PUBLICE SAU MANAGEMENT

3.Cunogtin[e de operare/pi;;;" pe.calculator (necesitate nivel) " MEDII

i k#,t#lil:1i,,$ff::ffi[:li*?"*,::T[ffi cuNo$rrfi'fr) spECrFrcE pRoFrLUL,I, ..RECTITUDINE sl
-rioCirrarB, dnicirNli, coxntoEMIALITArE' iN lNummE ..NDITII
6.Cerin{e specifice - orip<iNiBtLtTATE pBNinu LucRU iru pRocRaM PRELUNGIT I

T.Competenta rnunug",,uia (cunoqtinle de management' calitlli 9i apt tudini manageriale)

ATRIBU'I'IILE POSTU LUI

f . in aplicarea preveder,or Leeii nr.2r51200r privind administra(ia public[ locall, republicatl:

. reiacteaza proiectele de dispozifii ale primarului;

o intocmeqte rapoartele ce insofesc proiectele de hotlrf'ri din domeniul de activitate al

compartimenturui-uarninistraiie puuri. iocala, respe)c1.iv redactarea proiectelor de hot'r^ri privind

domeniul o. u"tiriiut" al acestuia gi rlspunde de mcclul de intocmire;

. sustrine in comisiile de specialitate ale bonsifiului Local, materialele propuse pentru dezbatere in

qedlnti 9i rlspunde la interpellrile consilierilor local ';
o sprijin6 convocarea consililrilor locali Ei ii invitl pe acegtia la Eedinfele consiliului Local;

o transmite materialele inscrise pe ordinea de zi aEerri:rlelor de consiliu local, cltre consilierii locali;

o redacteazi proiecte de hotdr6ri ,1. g.Jinl.lor ordina'e 9i extraordinare ale Consiliului Local in

termenele Previzute le lege;

o inregist reaz6inregistrul de evidenfS hotardrile adoptate de consiliur Local, re comunica in termenul

Iegal persoan.ror,iornpartimentelo, ii-i*,i*tiilor i'teresate Ei urm,reEte modul de realizare al

. il:.Iffi; azdinregistrul de eviden{6 dispoziliile:.li::,1'-?ll:::'^:i'o'nzdnd de comunicarea lor in

termen legal persJanelor, compartimentelor Ei insl.ituliilor interesate,

. asigurS consemnarea scripticS a dezbaterilor gedir,1le'lor consiliului Local sub form6 de proces-

verbal gi .onrtituir.u Oorurufui qeainlei consiiirlui,.care este numerotat' semnat qi sigilat; realizeaz\

cominicareaH.C.L.qiadispoziliilor,cdtrePrimargiPrefect,numaitdrzlude3ziledeladata
adopt[rii/ emiterii lor gi asigurd aducerea la cunoE'iin1[ publici a celor cu caracter normative' in

termende5ziledeladatacomunic[riioficialeca,trePrefect;

g,o7\uq I ol'fu $

\,
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ointocmegtepontajullunar,centralizatalparticipariicc,rrs.lier,,.-,lY|,,:::1::t.,.comisiilorde
specialitate, r";.'ai"r.ie de consiliu oraiiur. Ei extra.rrli:lare care se semneaza de c[tre secretar

pentru conformitate qi se inainteazaplntru calculul incernnizaliei lunare a consilierilor;

o urm'reEte ca proiectere de acte administrative s6 indeprireasc[ condiliile de fond Ei form6 cerute de

legile aflate in vigoare; r , -:-.-^.:-.^ ^ i-.t.,rmontel
. verifica existenfa, in anexa la proiectele de acte administrative, a instrumentelor de prezentare Et

motivare: expunere de motive qi raportul serviciului dr: r;pecialitate - in cazul hotirdrilor

Consiliului r-o.ui^Ei ,".r..u,. de aprobare - in cazul disprlziliilor Primarului;

o asigurd comunicarea c6tre autorit'tile, instituliile gi persoanelor interesate a actelor emise/adoptate

de c[tre Primar/Consiliul Local in termen de cel *uit t tl zile, dacdlegea nu prevede astfel;

2. in aplicarea prevederilor oG 2',1t2002, cu.modificd ri,le qi completirile ulterioare' privind

reglementarea activit[1ii o" ,ffiionuil peti(iilor: asigur6 sorulionarea in termen regal a scrisorilor,

sesiz.rilor primite O" i" *iil""f ,u, *toritaf alJ administralieipublice centrale sau locale'

3. in aplicarea prevederilor HG 112312004, privind apt"obarea Programului de misuri pentru

combaterea birocra{iei in activitateaffitaiii cu pubii,)ulo cu modificrrile qi complet[rile

ulterioare: d.,",,.$t" publicul conform programului stabilit de Primarul comunei.

4. in aplicarea prevederilor Leeii nr. 208/2015- privind alegerea Senatului $i a Camerei

Deputa{ilor, precum qi pentru orgunilffif'nclionarea* AutoritS{ii Electorale Permanente:

. asigur' actualizareain Registrul Electoral, a infor.a(iilor privind arondarea acestora la secliile

de votare d. ;;;;" admiiistrativ teritorial[ a c,rrnunei Babiciu;

o raspunde pentrLl asigurarea confidenlialitalii datolcr cu caracter personal 9i a securitalii

prelucrarilor in Registrul Electoral;

5. in aplicarea prevederiror Leeii 544/200r privind informa{i,e de interes public, cu modificlrile

:' ":ilx.1"?J[;l:T:;Jiu cunoEtinf6 pubtica a hot6r0rit,rr consiliului Local, a dispoziliilor Primarului

gi a altor acte administrative ., .uiJ.i., normativ, prin: afigare la sediul institutiei, prin publicare in

mijloacele de informare in mas[ pr..u* Eiin paginir llroprie de Internet' consultare la sediul

instituliei,
o primeEte gi inregis treazdin- registrul special cererile trrrivind informa{iile de interes public' le

evalueaz, sumai stabilind daca informaiiile solicitare sunt din categoria celor comunicate din oficiu'

furnizabile la cerere sau exceptate de la liberul acces;

o afiEeazdla sediul primariei informa{iile de interes. public ce se comunica din oficiu Ei ofer[ informalii

de interes public din oficiu, in cadrul programului cle lucru;

o raspunde de afiEierul relafii cu publicul, colaboreazd ;u toate compertimentele funcfionale la

intocmirea, constituirea qi actualizarlu ionautri de informalii pubiice ce se comunic6 din oficiu qi

comunic6 compartimentelor cererile inregistrate penl.ru solufionarea acestor in termenele previzute

de lege;

6. in aplicarea prevederilor Le.eii nr.188/1999 ptlYii'l Statulul funcfionarilor publici' 12' cu

modific5rileqicomplet6rileulteriou,ffi,.znnoc.coauldeconduit5alfunc!ionarilorpublici:
o asigur, comunitarea cu A.N.F.p. 

'., 
prtrt* l. -.airrcarite survenite in cariera funciionarilor

p,u,ti.idincadrulaparatuluidespecialitatealprinla'rului;

' asiguri utilizarea 9i operarea pe portalul evidenlei filnc(iilor qi func{ionarilor publici;

. propune primarului comunei actual\zareaorganig;rtrmei qi a statului de funclii, cand situafia o

impUne; , r! : ^-- .^^+^ -^,lisi^x.ilp onirrrfe in c
o completeaz6 dosarele profesionale ale func(ionarilor publici cu toate modificarile aparute in cariera

acestora;

jaTitue tc/iv I
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r,spunde de consirierea etic[ qi monitorizarea respectiirii normelor de conduit6 etic6 de c6tre

HH:TX.T:fi["rea qi transmiterea datelor ei informa(iilor referitoare la respectarea normelor

de conduit6 de c[tre func(ionarii publici .uo. inrii,u;iile abilitate qi la termenele legale;

7. Alte atributii: r ,!-y1:r^-.r^ ^r,,naro lo n,rnnqrinti nublici a proiectelor de acte
. asigura respectarea procedurii Ei a modalitalilor de aducere la cunoqtinf[ publica a prt

administrative cu caracter normativ .ur. .ui sub incidefa prevederiior Legii nr. szl2o03 privind transparen[a

. ll;il:xixffiil:i:':i',ix.:llff;" " 
0...,,1{1,::*i*ll:,1T:*llil1'i,;'"ff,'[',T',','J:1"- rocari ;i

ale funclionarilor publici din cadrul upur*rriJ. specialitate,al primarului r6spunz6nd de acestea;

o asigur6 qi rdspunde de implemen,ur"u pr.r"j.ritor'tegate privind declarafiile de avere qi declaraliile de

interese potrivit prevederilor legale in ,i;;:L.gl; nt'l++tiOOl privind infiinfarea' organizarea qi

funclionarea Agenliei Nalionale de lntegritate; - 'r

. respectarea secretului proiesional sau confidentialitAtii lucrdrilor cu acest caracter;

o indeplineqte gi alte atribulii incredinpte de Consiliul Locerl' primar' viceprimar 9i secretar'

PL]t-u

l.Denumire CONSILIER
2.Clasa I
3.G radul Prol'esional SUPERIOR
4.Vechimea in sPecialitate -

I .Sfera relalionala internl

:,ffif};#1ffi".e coNSrLrUL LocAL, pRrMAR, vrc'pRrMArr ei SECRETAR

- superior Pentru
Ui[!f"tii firnclionale - cu toate compartimentele din institulie

c)Relatii de control r-
ainetaiii de reprezentare -in lirnita sarcinilor de serviciu

2.Sfera relalional6 externd

a) cu autoritIlii 9i institulii publice

bj cu organizalii internalionale

c) cu persoane juridice pti""" -fN LIMITA SARCINILOR DE SEFI'VICIU

:.ii.ir" de competenl6 - Administra{ie Publicd Local6

4.Delegarea cu atribulii 9i competenla

g"fnr9 A c'li"( b


