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Denumirea autoritdlii sau institu(iei publice
Primlria Comunei Bibiciu
B iro ul /Co mp art ime nt ul -
Administralie publicd Locald

ANEXA nr.3
la H.C.L. nr. 12fi8.03.2019

PRE$EDINTE DE
$EDINTA

l.Denumirea postului: CONSILIER
2.Nivelul postutui: FUNCTIE PUBLICA DE EXECUfIE
3.Scopul principal ar posturui: ADMINISTRATIE puBLICA LocALA

l'Studii de specialitate: sruDII suPERIoARE DE LUIrtGr( DURATA ABSOLVIT.:cu DI.L.MA DBI JCENTA tu oovrnNrur, ADMrNrsinalrEr puBl trcttrSPECIALTZARE _ ADMTNTSTRATTE punlrcA
2'Perfeclioniri (specializdri): sruDli oi*tesrrner s,,nu posTUNIvERSrrARE, i,v D,MENT,L
72MINISTRATIEI PUBLICE SAU MANAGEMENT
3.Cunogtin{e de operare/programe pe calculator (necesitate nivel.l _ NIEDII
1 

Llryli strdine (necesitate 9i nir.ry a" ,rnouri"." _

5'Abilitat{i' calitati gi aptitudini necesare - posnoi_cuNo$TINrr} spECIFICE pRoFILULLI, ..RECTITUDINE sIFTDELTTATE, EFICIENTA, CONFIDrNlialnnrr.
6'cerin{e specifice - DISPoNIBILITATE pbNrnu luCnu in rnocRaM eRELUNGIT tN ANUMITE ..NDITIT7'competenfa manageriard (cunogtinfe a. *unug"."nt, cariteti gi apt,tudini manageriale)

ATRIBUTIILE POSTULUI

f in aplicarea prevederilor l,esii nr.215/2001 privinrl rldministra(ia publici locali, republicati:o redacteazd proiectele de dispozilii al. prir*.utri;o intocmeqte rapoartele ce inso{esc proiectele de hot6r6ri din domeniul de activitate alcomparlimentului administrafie public locald, r.rp;;;i; iedactarea pr"i;.1;i;; de hot[r6ri privinddomeniul de activ.itate ar acestuia qi rdspunde de mojur de intocmire;
' susline in comisiile de specialitate ale consiliului Local, materialele propuse pentru dezbatere ingedinf' 9i rispunde ra inierpelirile consirieritor tocati- 

-''

' sprriind convocarea consilierilor locali gi ii invitd pe a,,eqtia la qedinfele consiliului Local;o transmite materialele inscrise pe ordinea de zi aq"ainirio. de consiliu local, crtre consilierii locali.o redacteaz5 proiecte de hotdrdri ale qedin{elor ordinare'pi"*truorainare ale Consiliului Local intermenele prevdzute le lege;
o inregistreazd'in registrul de eviden{I h.o.tdrdrile adoptate de consiliul Local, le comunicr in termenullegal persoanelor, compartimentelor gi institufiil".ir[LLte qi urmdregte modul de realizare alacestora;
o inregistteazdin registrul de evidenf5 dispozifiile emir;e de primar, r6spunz6nd de comunicarea lor ?ntermen legal persoanelor, compartimentelor gl inrtitrgii f on interesate,o asigurd consemnarea scripticr a dezbaterilor qedinfel:r consiliului Local sub form6 de proces-verbal gi constituirea dosarului gedintei ,onriiiulri, .,i.,, ..t. numerotat, semnat gi sigilat; realizeazd,cominicarea H'c'L' 9i a dispoziliilor catre Primar ji Pn:fect, nu mai tdrziude 3 zile de la data

NI,l:.
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adoptdrii/ emiterii lor gi asigurd aducerea la cunol;tinli pubrica a ceror cu caracter normative, intermen de 5 zire de ra data comunicdrii 
"fi;,il ;rr.'p..r..t;o intocmegte pontajul lunar, central|zatur pu.ti"iparii ;onsitieriror locali la gedinfele comisiilor despecialitate' la qedintrele de consiliu o.olnu.. qi"*irr".airu.. .u.. ..'r"r,l"ura de cltre secretarpentru conformitate;i se inainteazdpentru .ui.rrui lnaemnizaliei i;r*.';;"nsilierilor;' liT,',:':?[,:iffiffjlf de acte administrati,.; i;;rineasc6.onairiir. ae rbnd si rormd cerute de

o verificd existenta' in anexa la proiectele de acte administrative, a instrumentelor de prezentare gimotivare: expunere. de motive gi raportul serviciului Je specialitate - in cazul hot6r6rilorconsitiurui Locar qi referate de'aprobare _ r, ;;;;ililoziliiror primarurui;o asigurd comunicarea cdtre autoritS{ile, inrtituliit" q,il,"i.oun"tor interesate a acteror emise/adoptatede cdtre Primar/consiliul Local in termen de cel rlr.rit 1 0 ziredaci regea nu prevede astfer;
2' in aplicarea prevederilor oG 2712002, cu modific[rile gi completirile ulterioare, privindreglementarea activitilii oe soffiaye a petifiilor: a;igurd sorulionarea in termen legar a scrisoriror,sesizdrilor primite de la cetalenl .u, urtoritali ale administrali-.ipublice centrale sau locale.

3' in aplicarea prevederilor rlc 1723/?004:privinrl aprobarea programurui de mrsuri pentrucombaterea birocrafi"i i' u.ffiIG aGiutii cu [unii.ur, .u modificirire qi compretrr,eulterioare: deserveqte publicul .onfo.,, programului stabilit de primarul comunei. 
l

4' in aplicarea prevederilor Leeii nr. 208/2015 privin I alegerea senatului gi a camereiDeputafilor'precum9io.ntffi;i;;;;."AutoritIfiiElectoralePermanente:

o asigurd actualizarea in Registrul.Electoral, a inf'onnafiilor privind arondarea acestora la secliilede votare de pe razaadministrativ teritorial; ;;;;;;r"i Babiciu;' ffiilL*ffifi'f:rffiH:ij:ilriaritrtii ;,t;i;;cu caracter personar si a securitdlii

i Jffili::;fi: X,H,'"X-":Ior 
Leeii 54412001 privind inrbrmafiue de interes pubric, cu modificirire

o raspunde de aduce::e;1,9:y.ioltin[5 publicS a hotdrarilc,r consiliului Local, a dispoziliilor primarutuiqi a altor acte administrative cu caracter normativ, pr:irr: afigare lu r"di;ii;lirr1i.i, prin pubricare in
ilffi:i:de 

informare in mas6 ft""', qi in pagini i,.op.i" de Internet, consurtare ra sediur
o primegte 9i inregistr-eazdin registrul special cererile;rrivind.informafiile de interes public, le

;ffi'L,1''?Jiil:li:il#,H;f:ffi1,'ffi::';xii;;, ain.ut.!o.iu1.t.',o,,unicate din onciu,o afiqeazd la sediul Primdriei informatiile de interes frtl'... se comunic, din oficiu gioferd informatiide interes public din oficiu, tn .uorijiprogramului de lucru; 'ficiu gi oferd informr 
,o r[spunde de afiqieruJ relafii cu publicul, ,olubor.ura .,, iout. compertimentele funclionale laintocmirea' constituirea qi u.tuuriruiea fonoutui d;ir;;;afii publice ce se comunica din oficiu sicomunicd compartimentelor cererile inregistratl p"rir,, r"[{ionarea 

";;r;;; termenere prevazurede lege;

6' in aplicarea prevederjlor Lesii nr.188/1999 privinrJ S:atulur funclionariror pubrici, 12, cuT",jft11i..ffiil:j::l*flffii'i",,,deconduitaaIfunc{ionarilorpublici:
;:f,l'?;,"#::i:3'::i":.i,,)l'-:rffi fffi ;;iIliJJ,i:J'T:?il,1 Iunc[ionarilorpu.blici din cadrul apararului O",p""iilltate al primarului

:::1T:j:'l'3::1 ?l';; 
;;;;;; ; ffi #ff ;:ilffi :l lliilor gi func{ionarilor publici;

fl;1;: 
pri m aru I u i co m une i aciuatizar e a;.il il;;:' ;,"; :;#'ili';l ilil;,|,'.ffi l

a

a
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' completeazr dosarele profesionale ale funclionarilor publici cu toate modificdrile apdrute in cariera
acestora;

o rdspunde de consilierea eticl gi monitorizarea resp()ctdrii normelor de conduitd etic6 de cdtre
func(ionarii publici;

' rdspunde de completarea gi transmiterea datelor qri informafiilor referitoare la respectarea normelor
de conduitd de cdtre funclionarii publici crtre insiituliile abilitate gi la termenele legale;

7. Alte atributii:

' asigura respectarea procedurii qi a modalit[filor de aducere la cunogtinfa public[ a proiectelor de acte
administrative cu caracter normativ care cad sub incide{a prevederiior Legii nr. szboos privind transparenta
decizional6 in administralia public[;

o gestioneazd Registrele de inregistrare a declara{iilor cle a'rere, declaraliilor de interese ale consilierilor locali siale funclionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al primarulu raspunzand de acestea;
' asigurd qi rlspunde de implementarea prevederilorlegale privind declaratiile de avere gi declaraliile de

interese potrivit prevederilor legale in vigoare - Legea ru'144/2007 privind infiinfarea, organizarea gi
funcf ionarea Agentriei Nalionale de Integritate;

' respectarea secretului profesional sau confidentrialitilii lucrarilor cu acest caracter;o indeplineqte qi alte atribulii incredintate de Consiliul Loc al, primar, viceprimar gi secretar.

l.Denumire CONSILIER
2.Clasa I
3.Gradul profesional SUPERIOR
4.Vechimea in specialitate -

I .Sfera relalionala internI
a)Relafii ierarhice
- subordonat fa(6 de CONSILIUL LocAL, PRIMA& VICEPRII\{I\R qi SECRETAR
- superior pentru
b)Relalii funclionale - cu toate compartimentele din institufie
c)Relalii de control
d)Relalii de reprezentare _in limita sarcinilor de serviciu
2.Sfera relafional[ extemi
a) cu autoritIlii 9i institulii publice
b) cu organizatii intemafionale
c) cu persoane juridice private -IN LIMITA SARCINILOR DE sEltvlctu
3.Limite de competen{d - Administralie publicI Local6
4.Delegarea cu atribulii 9i competenfa


